
不动产交易、税务、登记“一窗受理”办事指南 
一、事项名称 
不动产交易、税务、登记“一窗受理”事项 
二、申请材料 
（一）存量房屋转移登记（房屋买卖）材料清单 
1. 不动产登记申请书 
2. 申请人身份证明（通过信息共享取得） 
3. 不动产权属证书 
4. 买卖合同 
5. 完（免）税凭证（与税务部门共享取得） 

6. 税务材料 
（1）申请人户籍证明[转让方申请个税优惠或受让方申请契税优惠的提供（可通过信息共享

获取的不提供）] 
（2）申请人婚姻情况证明[转让方申请个税优惠或受让方申请契税优惠的提供（可通过信息

共享获取的不提供））] 
（3）纳税人（有配偶的为夫妻双方）省内住房情况说明（转让方享受个人所得税优惠的提

供（可通过信息共享获取的不提供））  
（4）原购房契税完税凭证（a.个人转让 5 年以上（含 5 年）家庭唯一住房的提供；b.不动产

权证未满 5 年，完税凭证已满 5 年的提供；c.转让方申请个税或土地增值税据实征收的提

供。） 
（5）原购房发票（a.个人转让 5 年以上（含 5 年）家庭唯一住房的提供；b.转让方申请个税

或土地增值税据实征收的提供；c.上手取得方式为无偿受赠，个人继承、受赠房屋不够五年

卖出的提供。） 
（6）转让方发生的其他合理费用[转让方申请个税或土地增值税据实征收的提供（可通用过

信息共享获取的不提供）] 
（7）纳税人不动产登记查询结果（与登记部门共享取得） 
 
（二）存量房屋转移登记（个人经公证办理房屋继承）材料清单 
1. 不动产登记申请书 
2. 申请人身份证明（通过信息共享取得） 
3. 申请人户籍证明 
4. 不动产权属证书 
5. 经公证的材料 
6. 完（免）税凭证（与税务部门共享取得） 

 
（三）存量房屋转移登记（个人夫妻加名或减名）材料清单 
1. 不动产登记申请书 
2. 申请人身份证明（通过信息共享取得） 
3. 不动产权属证书 
4. 加名或减名、离婚析产协议书 
5. 完（免）税凭证（与税务部门共享取得） 
6. 申请人婚姻情况证明（申请人为自然人的提交） 
 
（四）存量房屋转移登记（因生效法律文书导致权属发生转移） 



1. 不动产登记申请书  
2. 申请人身份证明（通过信息共享取得）  
3. 不动产权属证书  
4. 生效法律文书登记  
5. 完（免）税凭证（与税务部门共享取得）  
6. 税务材料 
（1）申请人户籍证明（申请人为自然人的提交）  
（2）申请人婚姻情况证明（申请人为自然人的提交）  
（3）纳税人不动产等级查询结果[涉及税收优惠时提供（可从登记部门共享取得的无需申请

人提供）] 
 
 
三、办理流程 
受理-审核-发证 
四、登记收费标准 

序号 

收费项目 
计费标准

（元） 
收费收据 

一、不动产登记收费标准   

发改价格规

[2016]2559

号、财税

[2019]45号 

  （一）住宅类不动产登记收费标准   

1 房屋所有权及其建设用地使用权首次登记 80元/件 

2 
房屋所有权及其建设用地使用权转移登记（买卖、互

换、赠与、继承、受遗赠等） 
80元/件 

3 房屋所有权及其建设用地使用权抵押登记 80元/件 

4 
房屋所有权及其建设用地使用权地役权登记（包括地

役权首次登记、变更登记、转移登记） 
80元/件 

5 

廉租住房、公共租赁住房、经济适用住房、棚户区改

造安置住房房屋所有权及其建设用地使用权登记，登

记收费标准为零 

0 

  
（二）非住宅类不动产登记收费标准（首次登记、转

移登记） 
  

6 
车库、车位、储藏室不动产登记、单独核发不动产权

属证书或登记证明的 
80元/件 

7 
住宅以外的房屋等建筑物、构筑物及其建设用地使用

权或海域使用权 
550元/件 

8 无建筑物、构筑物的建设用地使用权 550元/件 

9 地役权 550元/件 



10 抵押权 550元/件 

11 
变更登记、更正登记、查封登记、注销登记、预告登

记不收取不动产登记费 
0 

  二、证书证明工本费（标准）   

12 核发一本不动产权属证书的不收取证书工本费。 0 

13 
向一个以上不动产权利人核发权属证书的、每增加一

个证书加收证书工本费 10元 
10元/本 

14 核发不动产登记证明，不收取登记证明工本费。 0 

  三、收费优惠减免   

  （一）减半收取不动产登记费   

15 不动产异议登记 

住宅类 40元

/件，非住宅

类 275元/

件，不收取

第一本不动

产权属证书

工本费，证

书第二本开

始收取工本

费 10元/本 

16 国家法律、法规规定予以减半收取 

  （二）免收不动产登记费   

17 免收不动产登记费（含第一本不动产权属证书工本费)   

18 办理变更登记、更正登记的； 

首本不动产

证书免费，

第二本证书

开始收费 10

元 

19 
森林、林木所有权及其占用林地的承包经营权或者使

用权及相关抵押权、地役权不动产权利登记的 

20 
耕地、草地、水域、滩涂等土地承包经营权及相关抵

押权、地役权不动产权利登记的；  




